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A Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag (a tovabbiakban: Fdigazgatisig) altal
fenntartott

Bokréta Lakasotthoni, Gyermekotthoni Kézpont és Altaldnos Iskola
1158 Budapest, Pestajhelyi ut 66,

kozérdekli adatok megismerésének és a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra

hozataldnak rendjérl szélé szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az informacids

onrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL torvény (a

tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében 33. § (2)-(3) bekezdésében, 35. §-dban, a

kozérdekil adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre,

valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes
szabalyokrél sz616 305/2005. (XIL 27.) Korm. rendelet 3. §-aban, a kozzétételi listakon
szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kizzétételi mintakrol szolo 18/2005. (X11. 27.) IHM

rendelet 2. §-dban, az allamhaztartasrdl szolé torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII.

31.) Korm. rendelet 12. § (2) bekezdés h) pontjaban foglaltakra, valamint a Szocialis és

Gyermekvédelmi Féigazgatosagrol szolé 316/2012. (XI. 13.) Korm. rendelet 3. § (1)

bekezdésének o) pontjara foglaltak alapjan a jelen utasitas mellékletében megjeldltek szerint

allapitom meg;:

1. Az utasitds személyi hatalya az Intézmény Szervezeti és Mlikodési Szabdlyzataban (a
tovébbiakban: Intézményi SZMSZ) rogzitett személyi hataly szerinti személyekre terjed
ki.

2. Jelen utasitas annak kozzétételét kovetd napon Iép hatalyba.

3. Jelen utasitds hatilybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti az intézménynél, és annak
jogel6deinél kiadott 90113-A/192/2021. szdma szabalyzat a kozérdekii adatok
megismerésének és kotelez8en kozzéteendS adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjérél, vagy szabalyzat azon rendelkezése, amely a kdzérdek(i adatok megismerése ¢€s
a kotelezden kozzéteends adatok nyilvanossagra hozatala rendjének szabalyozasara
vonatkozik.

4. A jelen utasitis mellékletét képezd szabdlyzatot az intézmény mindenkori vezetdje
kiteles az aldbbi esetekben feliilvizsgdlni és sziikség esetén annak modositadsahoz
sziikséges intézkedések megtételérd] gondoskodni:

4.1. hatalybalépést kovetd évtdl minden naptari év janudr 31. napjaig,

4.2. jogszabalyvaltozast kbvetden — amennyiben a jogszabaly masként nem rendelkezik —
a jogszabalyvaltozas hatalyba 1épését kovetd 30 (harminc) napon beliil.

5. Jelen utasitist az intézményvezetd a helyben szokdsos modon kozzéteszi.
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A
Bokréta Lakasotthoni, Gyermekotthoni Kézpont és Altalinos Iskola

szabalyzata

a kozérdekii adatok megismerésének és a kitelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél

Figyelemmel az Infotv. 30.§ (6) bekezdésében, 33.§ (2)-(3) bekezdésében, 35. §-dban, valamint
a 37/C §-aban a kozérdekil adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalmaéra, illetve a Kézponti Informaciés Kdzadat-
nyilvantartasra, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrdl szolo 305/2005. (XL
27.) Korm. rendelet 3. §-dban, a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez
szitkséges kozzétételi mintdkrdl szolo 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet 2. §-dban, az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szélé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. §
(2) bekezdés h) pontjdban foglaltakra, valamint a Szocidlis és Gyermekvédelmi
Féigazgatdsagrol szold 316/2012. (XI. 13.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdésének o) pontjara
foglaltak alapjan a jelen utasitids mellékletében megjeldltek szerint foglaltakra, a Bokréta
Lakasotthoni, Gyermekotthoni Koézpont és Altalanos Iskola mint a Szocidlis és
Gyermekvédelmi Féigazgatésag (a tovébbiakban: Fdigazgatdsdg) fenntartdsaban [évd
intézmény (a tovabbiakban: Intézmény) kézérdekd adatok megismerésének és a kitelezéen
kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjére vonatkozé szabalyzatat a
kovetkezdk szerint dllapitom meg:

1. Altalanos rendelkezések

1. § A szabélyzat személyi hatalya az Intézmény Szervezeti és Miik6dési Szabélyzataban (a
tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rogzitett személyi hataly szerinti személyekre terjed ki.

2. § (1) A szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény kezelésében lévé
kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények (a tovabbiakban: adatigénylés vagy
igény) teljesitésére iranyuld eljaras soran.

(2) Az utasitas nem vonatkozik a kdzhiteli nyilvantartasbdl t6rténd, térvényben szabalyozott
adatszolgaltatasra.

3. § A szabalyzat alkalmazasaban az Infotv. 3. §-dban meghatirozott fogalmak az irdnyadok.

4. § Az intézmény vezetSje felelds az intézmény adatvédelmi és adatbiztonsagi rendszerének

Lorr

kiépitéséért és mitkodtetéséért.
2. A kozérdeki adat igénylése

5. § (1) A kézérdekti adat megismerésére iranyuld Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti igényt
az intézmény vezetlje, vagy az altala irasban kijeldlt, adatvédelmi tisztviseld részére kell
benydjtani.



(2) A személyesen megjelent igénylé széban -elGterjesztett igényét az erre a célra
rendszeresitett, az 1. melléklet szerinti igénylSlapnak az intézmény vezetSje vagy az
adatvédelmi tisztviselé altali kitoltésével, vagy azzal megegyez$ adattartalma igénylés
irdsba foglaldsaval, majd annak igénylé altali alairasaval konkretizdlja.

(3) A postai vagy elekironikus titon torténd adatigénylésre a https://pest.szgyf.gov.hu
webcimen letolthet igénybejelentd lap kitoltésével vagy azzal megegyezé adattartalmu
igénylés benyujtasaval van mod. Az adatigényléseket az Intézmény a honlapjan megjeldlt
elektronikus postafiékcimen, illetve postacimen fogadja.

{4) A (2) és (3) bekezdéseken kiviili, mas cimzetthez érkez§ adatigényléseket az igényld
egyideji tajékoztatasa mellett haladéktalanul tovdbbitani kell az intézményvezetd, vagy az
Intézmény adatvédelmi tisztviselGje részére.

(5) Az adatigénylés beérkezését kovetden az intézmény vezetdje, vagy az adatvédelmi
tisztviselé az igényt nyilvantartasba veszi. Az Intézmény a hozza érkezd kozérdekii
adatigénylést a Szocidlis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag Pest Megyei Kirendeltségén (a
tovabbiakban Kirendeltség) keresztiil - az arra adott valasz megadasa el6tt —tdjékoztatasul
megkiildi a Féigazgatdsagnak az Intézményhez tortént megérkezését kévets 3 napon beliil -
a megvalaszolasara vonatkoz6 szakmai javaslattal egyiitt. Annak érdekében, hogy az
igénylés teljesitésének hatarideje tarthatd legyen, az Intézmény az iratok megkiildésével
egyidejlileg az adatigénylés valaszadasi hataridejét 15 nappal meghosszabbitja és errdl az
adatigénylét értesiti. A Kirendeltség vezetdje az Intézménytdl érkezé fenti iratokat 3 napon
beliil tovabbitja a Féigazgatosag kozadat@szgyf.gov.hu e-mail cimére. A Fdigazgatd az
adatigénylés megvalaszolasahoz- a Fdigazgatdsaghoz tortént iratbeérkezésétdl szamitott 8
napon beliil — a Féigazgatdsag adatvédelmi tisztviselGje titjan szakmai irdnymutatast nyujt.
Amennyiben ilyenre nem keriil sor, az adatigénylést az Intézmény minden tovabbi
intézkedés nélkiil sajat hataskorében valaszolja meg.

6. § Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nytjtottak be, az Intézmény vezetdje az
adatigénylés, valamint az igény teljesitését tartalmazd valasz leforditasa irant haladéktalanul

intézkedik.

3. Az adatigénylés vizsgalata

7. § (1) Az Intézmény vezetSje vagy az adatvédelmi tisztviselé a beérkezett adatigénylést
megvizsgalva haladéktalanul ellendrzi, hogy

a) az adatigényld az igényldlapot megfeleléen toltotte-e ki;

b) a benyujtott igény a teljesitéshez sztikséges adatokat tartalmazza-e;

c) az igényelt adatok az Intézmény kezelésében vannak-e.

(2) Amennyiben az igény nem tarfalmazza a teljesitéshez sziikséges adatokat, a
adatvédelmi tisztvisel 3 napos hataridével felhivja az adatigénylét igényének pontositdsara.

(3) A (2) bekezdés szerinti felhivassal egyidejlileg az adatigénylét tajékoztatni kell, hogy
amennyiben az igény pontositasara iranyulo felhivasnak hatarid6ben nem tesz eleget, ugy az
adatigénylésrdl a Intézmény a rendelkezésre allé adatok alapjan fog donteni.

(4) Az igénynek a postai aton vagy elektronikus levélben tortént pontositdsa esetén a
kiegészitéseket az Intézmény adatvédelmi tisztviselGje az ligyirathoz csatolja.

(5) Az Infotv. szerint elektronikusan kotelezéen kozzéteendd adatokra irdnyulé igény
esetében az Intézmény adatvédelmi tisztviselSje tijékoztatja az igényldt a kdzzétett adatok
pontos fellelhetdségérdl és arrd], hogy a tajékoziatassal egyidejiileg az igény teljesitetinek
tekintendd.



4. Az adatigénylés teljesitése

8. § (1) Az adatigénylést az Intézmény az Infotv. 29. § (1) vagy (2) bekezdése szerinti
hataridon beliil teljesiti.

(2) Az adatigénylés teljesitésére nyitva alld hataridé meghosszabbitasarol az intézmény
vezetSje dont. A hataridé meghosszabbitasardl az intézmény vezetGje az igény benyujtasat
kovetd 8 (nyolc) napon beliil tajékoztatja az adatigénylét.

9, § (1) Amennyiben feltételezhetd, hogy az igényelt adatok teljes kore az Infotv. 27. § (1), (2),
(4) és (5) bekezdéseiben foglalt valamely ok miatt nem ismerheté meg, az adatot kezelé
személy e tényrdl — az elutasitdas indokolasaval egyiitt — a (3) bekezdés szerinti eljaras
lefolytatasa céljabdl tajékoztatja az Intézmény vezetdjét.

(2) A dokumentumok teljes kor(i, hianytalan osszeallitisa az adatot kezeld személy
felelGssége, az adatok teljes kériiségét az Intézmény vezetdje vagy az Intézmény adatvédelmi
tisztviselGje feliilvizsgalja.

(3) Az Intézmény vezetdje vagy az Intézmény adatvédelmi tisztviselGje megvizsgalja, hogy
az igényelt adatok a mindsitett adat védelmérdl szolé 2009. évi CLV. térvény 3. § 1. pontja
szerinti mindsitett adatnak, vagy az Infotv. 27. § (2), (4) és (5) bekezdése szerinti korlatozott
nyilvanossagu adatnak mindsiilnek-e,

10. § (1) Amennyiben az igényls az adatigénylés teljesitésének maodjat nem jeldlte meg, az
igényt az intézmény az 4ltala valasztott médon és technikai eszkozzel teljesiti.

(2) Amennyiben az igényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy
masolatokat kér, és azt személyesen kivamja atvenni, az Intézmény vezetbje vagy az
Intézmény adatvédelmi tisztviselGje idépont egyeztetése céljabol felveszi a kapcsolatot az
igényl6vel.

(3) Az igényelt dokumentumok tanulmanyozasanak feltétele — az figyirat részét képezd —a 2.
mellékletben meghatarozott nyilatkozat igényl6 altali alairasa.

(4) Az adatok tanulméanyozasara — az erre a célra kijelolt helyiségben — megfeleld ido6t kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa sordn az adatok biztonsagat és
véltoztatas-mentességét feliigyelni kell. A megfelelé feltételek biztositasardl az Intézmény
vezetSje vagy az Intézmény adatvédelmi tisztvisel6je gondoskodik.

(5) Az igénylé jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrodl jegyzeteket késziteni.

11. § (1) Amennyiben az adatszolgaltatas a kozérdeki adat eléallitAsa vagy masoclasa miatt
kiilon koltséggel jar, e koltséget a kozérdekii adat igényldjével kell megtérittetni. Az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylo lehetdségeirdl, valamint arrdl,
hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmid,
tovabba a koltségtérités mértékérdl az igényldt az Intézmény vezetdje az igény kézhezvételét
kévetd 8 (nyolc) napon beliil irasban tajékoztatja.

(2) Az igény teljesitése miatt felmeriilt kdltség mértékét az Intézmény koltségtéritésként
allapijia meg a felmeril6 koltségrél a kozérdeki adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithaté koltségtérités mértékérdl szo16 301/2016 (IX.30) Korm. rendelet alapjan.

(3) A koltségtérités tsszegét szamla alapjan, az Intézmény altal megadott kincstari szamlara
torténd atutalassal vagy készpénzben, hazipénztari befizetéssel kell megtériteni.



5. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

12. § (1) Az igény megtagadasardl, részbeni megtagadasardl, tekintettel a 7. § 5)
bekezdésében foglaltakra is, az Intézmény vezetGje dont.

(2} A jogorvoslati lehetéségekrdl sz6lo tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy

a) az igényld - a kozérdekd adatok megismeréséhez fliz6d6 jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos jogsérelmére, vagy ennek kbzvetlen veszélyének fennallasara hivatkozassal - a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsdgnal (a tovabbiakban: NATH, illetve
Hatdsag) bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet,

b) az igényl6 a kozérdekli adat megismerésére vonatkozé igényének elutasitisa esetén,
annak kozlését6l szamitott harminc napon beliil birésaghoz fordulhat,

¢) amennyiben az igényld az igény eclutasitisa miatt a NAIH vizsgalatanak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgdlatanak elutasitasarol, a
vizsgalat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasarol szold
déntés, vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd harminc
napon beliil lehet meginditani,

d) a perinditasra rendelkezésre 4ll6 hatarid6 elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

3) Az Infotv. 30. § 3) bekezdése alapjan az Intézmény az elutasitott kérelmekrdl, valamint az
elutasitdsok indokairdl az adatkezel$ nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrdl miden
évben januar 31-ig tajékoztatja a Hatosagot az 6. szami melléklet alapjan. A tajékoztatas az
intézményvezeté felelossége.

6. Az adatigénylés teljesitésének lezarasa

13. § (1) Az adatot kezel§ személy az igényelt adat megismerésére szolgald vagy annak
kiad4sit megtagadé valaszlevél-tervezetet tartalmazé iigyiratot papir alapon és
elektronikusan megkiildi az Intézmény vezetSje, vagy az Intézmény adatveédelmi
tisztviselGje részére.

(2) Az igény teljesitését, az igény clutasitasat, illetve a felmeriilé koltségek megfizetését
koveten az igénylé személyes adatait haladéktalanul torolni kell. A személyes adatok
torlése az Intézmény vezetdje és az Intézmény adatvédelemi tisztviselS felelGssége.

(3) Az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvanos adat megismerésérdl
- az Infotv. 26. és 27. §-aiban foglaltak figyelembevételével - az Intézmény vezetSje dont.

(4) A kozérdekii adatigénylésekrél az Intézmény nyilvantartast vezet az 5. szama melleklet
szerint.

7. Az elektronikusan kitelezden kozzéteendd adatok

14. § (1) Az elektronikus informaciészabadsag elvének megfelelden az Intézmény - kiilon
erre irdnyulé kérelem nélkiil — Pest Megyei Kirendeltség internetes honlapjan
hitps://pest.szgyf.gov.hu ,Intézmények Kézérdekii adatai” hivatkozas alatt kozzéteszi

a) a kozérdekii adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozd, az Infotv. 34. § (3)
bekezdése szerinti - 3. mellékletben meghatarozott - tajékoztatét az adatigénylés
benyujtasara biztositott elérhetdségekkel, valamint az igénybejelentd lapot,

b) a 4. szamu1 mellékletben rogzitett altaldnos kozzétételi listiban meghatarozott adatokat
(a tovabbiakban: kézzétételi lista),

c) a kozbeszerzésekrdl sz6ld torvény altal meghatirozott adatokat.



(2) A kozzétételi listaban megjeldlt adatok Gsszegylijtése, az Févarosi Gyermekvédelmi
Intézmények Uzemeltetési Szervezete Informatikai Csoportjanak részére trténé tovabbitasa,
valamint az adatok folyamatos karbantartasa az Intézmény feladat- és hataskére.

(3) Az Intézmény vezetGje gondoskodik a kezelésében lévé kozérdekii adatok,
adatbazisok és nyilvantartasok adatainak hitelességérél, a tovébbitott adatok rendszeres
frissitésérdl, valamint az egységes Kozadatkeres§ rendszerbe tovabbitandé kozérdeki
adatok tartalmanak eléallitasarol.

(4) A https://pest.szgvi.gov.hu internetes portalra az adatfeltoltést és az egységes kdzponti
kézadatkeresS rendszerbe tdrténé adattovabbitast kozvetleniil a Févarosi Gyermekvédelmi
Intézmények Uzemeltetési Szervezete Informatikai Csoportja végzi. Az Informatikai Csoport
az adatfelelés altal a részére tovabbitott adatokat az internetes portalra 3 napon beliil kételes
feltdlteni, a kézadatkeresé rendszerbe az internetes portalra vald feltdltést kovetd 3 napon
beliil kételes az adatokat tovabbitani.

8. A honlap kialakitasa, fellelhetosége és mitkodtetése

15. § (1) A Intézmény kozzétételi kotelezettségét olyan modon teljesiti, amely biztositja a
kozzétételre szolgdlé honlapnak az adatkozlé szerv belsd halézati rendszerétdl valo
fliggetlenségét.

(2) Az Intézmény honlapjanak elérhetetlenségét okozé barmely iizemzavar esetén a
Févarosi Gyermekvédelmi Intézmények Uzemeltetési Szervezete Informatikai Csoportja
munkaidSben az tizemzavar elharitasat haladéktalanul koteles megkezdeni.

(3) Ahol a kozzétételi lista idegen nyelven val6 kozzétételt ir els, a kozérdekit adatot az
adott nyelven is kdzzé kell tenni,

(4) Az Intézmény honlapjan az egységes K6zadatkeresd rendszerre mutaté hivatkozast kell
elhelyezni.

(5) Az Intézmény 4altal kozzéteendé kozérdekii adatokat és kozérdekbdl nyilvanos
adatokat a Fdigazgatésdg, illetve a Pest Megyei Kirendeltség honlapjanak
https://pest.szgyf.gov.hu ,Intézmények Kozérdeki adatai” hivatkozas alatt kell kbzzétenni.

16. § (1) Az Intézmény altal kézzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas,
torlés, megsemmisiilés és sériilés ellen. E feladatot a Févarosi Gyermekvédelmi Intézmeények
Uzemeltetési Szervezete Informatikai Csoportja latja el, és annak részletes szabalyai a
Févarosi Gyermekvédelmi Intézmények Uzemeltetési Szervezete Informatikai Csoportja
Informatikai Biztonsagi Szabalyzataban keriilnek meghatarozésra.

(2) Amennyiben az adatok ismételt eléallitasa és kozzététele mas médon nem, vagy csak
aranytalan koltségekkel lenne Dbiztosithaté, a jogosulatlan megvaltoztatds, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrdl biztonsagi masolatot kell
késziteni.

(3) Megsemmisiilés, sériilés, jogosulatlan megvaltoztatas vagy torlés esetén az Intézmény
koteles egyiittmilkddni az adatkézlSvel a helyreallitasban, és koteles az adatokat sziikség
esetén Gjra atadni.

9. Kozzététel, helyesbités, frissités és eltavolitas

17. § (1) A Févarosi Gyermekvédelmi Intézmények Uzemeltetési Szervezete Informatikai
Csoportja az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy -eltdvolitasaval
kapcsolatban az esemény bekovetkeztének datumat és idépontjat, valamint az esemény
kivaltasaban kozremtikodd felhasznals nevét naplozza.

(2) A naplézott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetektelen személy altali
médositastdl, az egyes bejegyzések torlésétSl vagy a bejegyzések sorrendjének
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megvaltoztatasatdl, és biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza.

(3) A naplordl rendszeresen biztonsagi madasolatot kell késziteni. E feladatot a Févarosi
Gyermekvédelmi Intézmények Uzemeltetési Szervezete Informatikai Csoportja latja el, és
annak részletes szabalyai az Informatikai Biztonsdgi Szabalyzatban keriilnek
meghatarozasra.

18. § (1) A kozzéteend$ kozérdekli adatokat az Intézmény elektronikus Gton vagy
elektronikus adathordozon juttatja el az adatkozléhoz.

(2) A Fdvarosi Gyermekvédelmi Intézmények Uzemeltetési Szervezete Informatikai
Csoportja az Intézményt6l kapott adatokat az Intézmény és a kozzététel idejének
megjelolésével kozzéteszi. Az Intézmény koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezbségét ellendrizni,

19. § (1) Az Intézmény a kozzétett adatok pontossagat, idészer(iségét és értelmezhetdségét a
kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) Az adatkozl6 koteles a kozzétételre atadott kozérdekii adatokat megvizsgalni.

(3) A Févarosi Gyermekvédelmi Intézmények Uzemeltetési Szervezete Informatikai
Csoportja az Intézmény egyidejl értesitésével visszautasithatja az atvett adat kdzzétételet,
amennyiben az el6irt, a jelen wutasitisban meghatarozott formatum szerinti
kovetelményeknek nem felel meg, és igy kozzétételre formai okokbol nem alkalmas.

(4) A kozzétett kozérdekd adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszer(itlenné véalasa esetén
vagy ilyen kozérdekii adatok feltarasa esetén az Intézmény allitja el6 a helyesbitett vagy
frissitett kozérdekii adatokat tartalmazé, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi
egységeket, és azokat kdzzététel végett atadja az adatkozlének.

(5) Amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasét irja el6, az
adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési idé elteltéig nem sziintetheté meg,
és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 1j allapot
fellelhet8ségét, valamint feltliné moédon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem
iddszerti. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem
tehetd elérhet6vé sem a honlapon, sem az egységes kozadatkeresd rendszer szdmara.

(6) A frissitett adat j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét és az adat
el6zd allapotanak archiv Allomanyban valo elérhetdséget.

7. Zaro rendelkezések

20. § Amennyiben jelen szabélyzat hatalybalépését kivetéen jogszabalyvaltozas folytan jelen
szabalyzat valamely rendelkezése a hatalyos jogszabalyok rendelkezéseivel nem all tobbe
Osszhangban, akkor az érintett rendelkezés helyébe minden kiilon rendelkezés nélkiil a
hatalyos jogszabalyi rendelkezés 1ép.

21, § A k6zérdek(i adatok megismerésének és kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérdl szo6l6 3/2018. (VIIL.14.) SZGYF utasitas 12. és 14. fejezete alapjan a
Fenntarto vizsgalja Infotv. végrehajtasaval osszefiiggd kotelezettségek teljesitését.

22, § A Munkatarsak kotelesek a szabalyzat megismerését erre vonatkozé nyilatkozat
alairdsaval igazolni. —

Budapest, 2022. december 19.
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1. meliléklet a 90113-A/192/2021. szdmu szabilyzathoz

IGENYBEJELENTO LAP
kézérdekii adat megismeréséhez

A koézérdek(i adat megismerését igényld neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez{ mas szervezet elnevezése):

A képvisel6 neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mas szervezet
esetén az eljard képviseld megnevezése):

TFelefOnSZAIM: (it re s e sere s

Az igényelt kdzérdeki adatok meghatarozasa:

........................................................................................................................

A kdzérdekit adatokat® (*Csak személyes megtekintés esetén kell kitSlteni, az igényt a o-be tett X-szel
kérjiik jelezni.)
o elektronikus formaban, elektronikusan tovéabbitott adatként kivanom megismerni
o személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
D személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni, és azokrdl masolatot kérek
C a mdsolatot papir alapon: o személyes dtvétellel vagy o0 postai titon kérem
0 a masolatot szamitégépes adathordozén: o CD-n kérem
0 a mésolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem

a kozérdekii adatot igényld alairasa



2. melléklet a 90113-A4/192/2021, szdmii szabalyzathoz

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igénylS neve/megnevezése): .....cocinvinirnnissnsssessnesnsscenns , jelen nyilatkozat
alairdsaval kijelentem, hogy

1. az aldbb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrSl az
igénybejelentd lapon megjeldlt formaban masolatot kérek/nem kérek,

a betekintésre bocsatott kozérdek(i adatok meghatarozasa: .........cccovvvrrrnnecvcnicnnnnns

.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

2. a mai napon az 1. pontban felsorolt iratokrdl az igénybejelentd lapon megjeldlt,
az alabbi forméaban készitett masolatot atvettem,

0 a masolatot papir alapon: o személyes atvétellel vagy o postai titon

O a masolatot szamitogépes adathordozén: o CD-n

DIATUIIL oot eeeeeeeerteesereearesse e e srneenans

............................................................

a kozérdekl adatot igényld alairasa
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3. melléklet a 90113-A/192/2021. szimyi szabdlyzathoz

Tdjékoztato a kozérdekii adatok egyedi igénylésérdl

Altaldnos informdciok

Az informaciés onrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIL. torvény értelmében a kozérdekll és a kézérdekbdl nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egyiitt: kozérdekd adat) megismerése irant barki

a) széban,

b) irdsban vagy elektronikus uton a honlaprol letdlthetd igénybejelents lap
kitltésével vagy azzal megegyezd adattartalma igénylés benytjtasaval
igényt nyqjthat be.

A kiozérdeki adat megismerésére irdnyuld igények benyijtasdnak modja

1. Személyesen: a Bokréta Lakésotthoni, Gyermekotthoni Kozpont és Altaldnos
Iskola (1158 Budapest, Pestijhelyi it 66.) intézmény vezet6jénél vagy az adatvédelmi
tisztvisel6nél

2. [rasban: a Bokréta Lakésotthoni, Gyermekotthoni Kézpont és Altalanos Iskola
1158. Budapest, Pestiijhelyi it 66. postai cimen

3. Elektronikus aton: a titkarsag@pestujhelyi.hu~ cfmen

A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendje

Amennyiben az igény elGterjesztésekor vagy az eljaras barmely késdbbi
szakaszaban az allapithatd meg, hogy az igényben szerepl6 adatokat vagy azok egy
részét nem az Intézmény kezeli, az adatvédelmi tisztvisel6 az igényld egyidejii
értesitése mellett az igényt haladéktalanul megkiildi az illetékes szervhez.
Amennyiben az illetékes szerv nem allapithaté meg, az igényl6t errdl az Intézmény
értesiti.

Az Intézmény az igénynek a lehet legrovidebb id6n beliil, de legkésébb az
Intézményhez torténd beérkezésétdl vagy a szoban elGterjesztett igény irasba
foglaldsatol szamitott 15 napon beliil tesz eleget. Amennyiben az adatigénylés
jelentds terjedelmd, vagy nagyszamu adatra vonatkozik, a hataridé egy alkalommal,
legfeliebb 15 nappal meghosszabbithatd. Az igény teljesitésének megtagadasardl és
annak indokaird! 15 napon beliil az Intézmény levélben, vagy amennyiben az igeny
elektronikus titon érkezett, vagy az igényben az elektronikus levelezési cim fel van
tlintetve, elektronikusan tajékoztatast kiild az igényldnek.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrol az igénylé masolatot kaphat. A masolat
készitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden -
koltségtérités allapithaté meg, amelynek Osszegérdl, a teljesitést megeldzben, az
Intézmény tdjékoztatja az igénylét. Amennyiben a dokumentum jelentds terjedelmd,
a masolat irdnti igény a koltségtérités megfizetését kdvets 15 napon beliil teljesithetd.
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Jogorvoslat

Az igényl$ a kozérdek( adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva allé (vagy a meghosszabbitott) hataridé eredménytelen letelte
esetén, valamint - amennyiben a koltségtéritést nem fizette meg - a masolat
készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében
keresettel élhet.

Az adatigényl$ a kézérdekd adatok megismeréséhez fliz6d6 jogok gyakorlasaval
kapcsolatos jogsértés esetén a NAIH-hoz (1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.) is
fordulhat.

Az igényl§ a kozérdekl adat megismerésére vonatkozé igényének elutasitasa
esetén birésdghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak koézlésétdl, a hatarid6
eredménytelen leteltétSl vagy a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hatarid6
lejartatol szamitott 30 napon beliil lehet meginditani. Amennyiben az igény
elutasitasa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités
Osszege miatt az igényl6 a NAIH-nal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgélatanak elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérdl vagy lezarasarol, tovabba
az adatkezeld jogsérelem orvoslasira vagy annak kozvetlen veszélye
megsziintetésére torténd felszolitasa eredményérdl szolo értesités kézhezvételét
kévetd 30 napon beliil lehet meginditani.
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4. melléklet a 90113-A/192/2021. szamy szabdlyzathoz

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

az Infotv. 1 melléklete szerinti, intézmények tekintetében relevins

adatokkal
1. Szervezeti, személyzeti adatok
[ Adat Frissités Meg6rzés
| 1. | Akézfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A valtozasokat Az el6zd allapot
székhelye, postai cime, telefon- €s telefaxszdma, |kovetben azonnal torlendd

elektronikus levélcime, honlapja,
tgyfélszolgalatinak elérhetdségei

* itt kell kdzzétenni az intézmény és
telephelyeinek megjeldlt adatait

2. | A kézfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése

szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes

szervezeti egységek feladatai

* itt kell kozzétenni az SZMSZ szervezeti felépités

organogramjat

3. | A kozfeladatot eilaté szerv vezetSinek és az
egyes szervezeti egységek vezetSinek neve,
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)
* itt kell kbzzétenni az intézmény mindazon
vezetSinek az adatait, akik az intézmény SZMSZ-
e szerint belsd szervezeti egységet vezetnek

A véltozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z4 allapot
torlendd

2

Az el6z6 allapot
torlendd

4. | A szervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetbsége (telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime) és az
iigyfélfogadasi rend
* itt kell feltiintetni az intézmény azon
dolgozdjanak adatait, aki a titkarsagi feladatokat
ellatja

| A valtozédsokat
| kdvetden azonnal

Az el6z4 allapot
| torlendd

5. | A kdzfeladatot ellatd szerv altal alapitott

kozalapitvényok neve, székhelye, elérhetSsége

{postai cime, telefon- és telefaxszama,

elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld

szervének tagjai

* itt kell feltiintetni azon alapitvanyok adatait,

amelyeknek alapitdi jogait az intézmény

gvakorolja

6. | A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve

feliigyeleti szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralaséra jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kézfeladatot elldto
szerv felett térvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatirozott adatai

‘ *itt kell feltiintetni a Féigazgatdsag és az Emberi

Eréforrasok Minisztériumanak relevans adatait

A viltozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kévetden azonnal

| Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

P
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II. Tevékenységre, miikidésre vonatkozé adatok

Adat | Frissités

Megbrzés

1.

3.

A kézfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét | A valtozasokat
és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre koévetBen azonnal
vonatkozé alapvetd jogszabalyok, kozjogi

szervezetszabdlyozo eszkzok, valamint a

szervezeti és miikddési szabalyzat vagy ligyrend,

az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

hatalyos és teljes szbvege

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a A viéltozasokat
fGvarosi és megyei kormanyhivatal esetében a | kévetéen azonnal
kézfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenységérdl szolo tdjékoztatd magyar és
angol nyelven

* itt kell feltiintetni az orszégos illetékességgel
| rendelkez6 intézmeények adatait

archivumban tartasaval

| Az el6zd allapot 1 évig

v a2

Az el6z6 allapot
| torlendd

A kézfeladatot ellatd szerv éltal fenntartott A valtozasokat
adatbézisok, illetve nyilvéntartasok leiré adatai | kdvetSen azonnal
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdéives adatfelvétel esetén a kitéltendd
kérd6iv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e térvény
szerinti azonositd adatai; a kdzfeladatot ellaté
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gy(ijtott és feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés
mddja, a masolatkészités kdliségei

* itt kell feltiintetni az intézmények
nvilvantartasainak adatait

| Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv ltal kiirt palyazatok | Folyamatosan
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk

ellenérzések nyilvanos megallapitasai kovetden

* itt kell kbzzétenni azoknak a vizsgdlatoknak az | haladéktalanul
eredményeit, amelynek a nyilvanossagra
hozatalédrdl a vizsgdlat elrendeldje dontott

gy

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kézfeladatot ellatod szervnél végzett A vizsgalatrdl szolo
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés megismerését

Az el6zb Allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

6.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo Negyedévente
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhet&sége, és ahol kijeldlésre
| kerill, az adatvédelmi tisztviselé vagy az
l_igforméciés jopokkal foglalkozd személy neve

IIT. Gazdalkoddsi adalok

1

~ Adat I Frissités
A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, A viéltozasokat
szamvilell tdrvény szerint beszdmoldja vagy éves | kdvetden azonnal
kéltsé_gretés beszamoldia
A kozfeladatot ellitd szervnél foglalkoztatottak | Negyedévente
létszdmara és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és

o orox

Az elbz6 dllapot
térlendd

Megérzés

A kdzzétételt kovetd 10
évig

| A Kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
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| vezetd tisztségvisel8k illetménye, munkabére, és archivumban tartésaval |
| rendszeres juttatdsai, valamint kdltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtdja

| |és mértéke Ssszesitve | -
3. | Az dllamhéztartas pénzeszkdzei A déntés meghozataldt | A kdzzétételt kdveté 5

felhasznaldsaval, az allamhaztartashoz tartozo kévetd hatvanadik évig

vagyonnal torténé gazdalkodassal Gsszefiiggd, napig

6tmillio forintot elérd vagy azt meghalado értéki

arubeszerzésre, épitési beruhdzésra,

szolgaltatdsmegrendelésre, vagyonértékesitésre,

vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni

értékii jog dtaddsdra, valamint koncesszioba

adésra vonatkozé szerzédések megnevezése

(tipusa), targya, a szerzédést kots felek neve, a

szerzddés értéke, hatarozott iddre kotott

szerzodés esetében annak idStartama, valamint

az emlitett adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi,

illetve honvédelmi érdekkel kézvetleniil

Gsszefiiged beszerzések adatai, és a mindsitett

adatok kivételével.

A szerz6dés értéke alatt a szerzddés targyaért

kikotott - altaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott

- ellenszolgaitatast kell érteni, ingyenes ligylet

esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke

koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni.

Az idészakonként visszatérd - egy évnél

hosszabb id6tartamra kotott - szerzédéseknél az

érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre

szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy

kéltségvetési évben ugyanazon szerz8do féllel

kétott azonos targyd szerzddések értékét egybe

kell szamitani

* a kbzzététel a Féigazgatdsag honlapjanak

megfeleld meniipontjara utald meniipont

elhelvezésével is teljesithet6

4. | Az Eurdpai Uni6 tamogatdséval megvalésuls | Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozé archivumban tartasaval
szerzdédések

| * a kozzététel a Foigazgatdsag honlapjanak
megfeleld meniipontjira utalé meniipont |
‘ |elhelyezésével is teljesithetd |
‘ 5. | Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzeés | Negyedévente Legalabb 1 évig
|

az ajinlatok elbirdldsardl, a megkotott archivumban tartasaval
szerzOdésekrdl)

*itt kell kdzzétenni az intézmény altal vagy

javara (megbizéssal torténd eljaras) lefolytatott
kozbeszerzések adatait
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5, melléklet o 90113-A/192/2021. szamui szabdlyzathoz

Kozérdekii Adatigénylések Nyilvantartasa

1. A nyilvantartis vezetésére adott jogi felhatalmazas
A Bokréta Lakasotthoni Gyermekotthoni Kézpont és Altalanos Iskola az informéacids
onrendelkezési jogrol és az informécids szabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban Infotv.) 30. § (3) bekezdése alapjan az elutasitott kérelmekrdl, valamint
az elutasitasok indokairgl nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden
évben januar 31-éig tajékoztatja a Hatosagot.

2. A nyilvaintartas rendszeressége
A nyilvantartas gongyolitetten tartalmazza az 1. pont szerinti adatokat.

3. Nyilvantartas idétartama .........................

4. A nyilvantartas adatai:

Sorszdm | Adatigénylés Adatigénylé | Adat forrésa | Igénylés | Elutasitds oka: | Teljesités |

I » ]
szama, tipusa: intézmény/ | teljesitve: nem ideje

iktatészama szervezet/ kirendeltség/ I/N/ kozérdekit (nap)
maganszemély/ kdzponti Eljaras adat/
média/ s5zerv meg- nem allt
politikai sziintetve | rendelkezésre
szerepld az adat/
nem nyilvanos
adat/
az adat
tekintetében a
Féigazgatosag |
nem
kozérdekii
adatkezeld/
dontés

megalapozd
adat
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6. meliéklet a 90113-A/192/2021, szdmi szabalyzathoz

Adatlap
a Nemzeti és Informacioszabadsag Hatosag részére teljesitendd
éves jelentéshez

1. Kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti kérelmek [Infotv. 30. §

(3) bekezdés|
Beérkezett Osszes kérelem: PPN« | »
Ebbdl
- teljesitett: OO« o)
- részben teljesitett: O OPIOPUPRPPRY s | o
- elutasitott: PR s | o
Az elutasitas okai:
- nem kozérdekbdl vagy kézérdekbdl nyilvanos adatra

vonatkozott az adatigénylés: PRI | o
- azigényelt adat nem allt rendelkezésre: PR « | o
- azigényelt adatok az Infotv. 27. § (2) bekezdése erte]meben

nem nyilvanos adatok: RN o o
- azigényeltadat vonatkozasiban a megkeresett szerv nem

minostil kbzfeladatot ellatd szervnek: S o | o
- azigényelt adatok az Infotv. 27. § (5) bekezdése alap]an

déntés megalapozasat szolgald adatnak mindsiilnek: .........c...ccooieienn db

| G . | BVt hénap......... nap

adatszolgaltato kozfeladatot ellatd szerv
képviselGje

17






